PROCGAE: % JuanValdez

Antes de iniciar el proceso de pre registro tenga en cuenta la siguiente informacion

1. Solo se podra hacer el pre registro con la informacién y autorizacién del accionista o del apoderado de ser el
Caso.

2. Debera tener escaneado en el dispositivo, donde hara la inscripcion, la cédula de ciudadania (Por
ambas caras en un Unico archivo) del accionista y si es representante legal, el certificado de
Camara y Comercio el certificado de Camara y Comercio que lo acredite no mayor a 30 dias de
expedicion.

3. En el evento que el accionista se haga representar mediante apoderado (cuando el accionista
quiere ser representado por otra persona): PROCAFECOL Unicamente aceptara los poderes
que puede encontrar en https://www.webasamblea.com/web/procafecol (Ver la siguiente
imagen), la cédula del apoderado por ambas caras en un Unico archivo y el pdf del poder firmado
por el accionista y el apoderado.

DOCUMENTOS ANEXOS ASAMBLEA

Desacargue Aqui el Instructivo de registro y Descargue Aqui el Formato de Poder Descargue Aqui el Informe Integrado 2022
votacién

1. INSTRUCTIVO CONFIRMACION ASISTENCIA Y REGISTRO DE PODERES

Ingresar al enlace de la pagina https://www.webasamblea.com/web/procafecol y siga las instrucciones,
especificadas a continuacion.

Puede seguir el paso a paso del pre registro en video haciendo clic aqui.

Inicio: 7 de marzo 1:00 p.m
Cierre: 29 de marzo 1:00 p.m

PRE-REGISTRO

De clic al botén:
Pre-Registrarse para
iniciar su proceso de
Pre registro.

Facilita |2 entrega de poderes y documentos.
Garantiza el ingreso sin contratiempos.
Evita suplantaciones y fraudes.

PRE-REGISTRARSE

Digite el nUmero de
documento o NIT del

K ; J No. documento de identidad *
titular (Solo nUmeros PROC-AFES

InC|UyendO el digItO de Este campo es obligatorio.
verificacién), de clic ~
sobre el recuadro frente NS =8

a “No soy un robot”.
De clic al botén:
Iniciar pre registro


https://www.webasamblea.com/web/procafecol
https://www.webasamblea.com/web/procafecol
https://www.youtube.com/playlist?list=PLT5oDkKiEdLDkfaVb0uxJsOSfUdPrTwOL

PROCAFE:

Lea los términos y
condiciones.

De clic en el boton:
Acepto

Ingrese la fechay lugar de
expedicion de su cédula
(Encuentre esta
informacion en la parte
posterior de la cédula),

De clic a "Seleccionar
archivo” y adjunte la
imagen del acta de
posesion desde su
dispositivo.

Del clic en boton:
Verificar datos

N

]

¢ JuanValdez

Autorizo de manera previa, expresa e informada el tratamiento de mis datos personales conforme a la Politica de Tratamiento de

'
P

Autorizacion para el tratamiento de datos personales

Datos Personales de PROCAFECOL S.A en calidad de responsable, disponible para consulta en www.juanvaldez.com, con la
finalidad de permitir el cumplimiento de los deberes legales de la sociedad y de sus administradores, asi como para permitir el
correcto ejercicio de los derechos y obligaciones de los accionistas de PROCAFECOL S.A. Acepto que mis Datos Personales podran
ser entregados, transmitidos o transferidos a terceros en calidad de Encargados o Responsables del tratamiento segln sea el caso,
en el marco del desarrollo del objeto social y la tercerizacion de servicios de PROCAFECOL S.A. Para dudas e inquietudes
relacionadas con el tratamiento de sus Datos Personales puede comunicarse por datos.personales@juanvaldezcafe.com

En virtud de lo establecido en el articulo 8 de la ley 1581 de 2012 y en las normas que lo complementen o sustituyan de tiempo en
tiempo, el titular de la informacién personal que es recopilada en este formulario, tiene los siguientes derechos: a) Conocer,
actualizar, rectificar y suprimir los datos suministrados; b) Conocer los usos que se han hecho de la informacién suministrada, cuando
asf lo solicite el titular; c) Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresién del dato suministrado cuando en el Tratamiento realizado
no se respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y legales a favor del titular; d) Acceder en forma gratuita a sus
datos personales que hayan sido objeto de Tratamiento. El titular de la informacién suministrada, podra ejercer cualquiera de los
la direccion electronica de PROCAFECOL

derechos mencionados, dirigiendo una peticion en este sentido a

S.A.: datos.personales@juanvaldezcafe.com.

Declar6 que la informacion que he suministrado de forma voluntaria es veridica y que soy el titular de la misma. Como titular seré el
Unico responsable de la custodia y uso adecuado de la clave personal e intransferible enviada a mi e-mail y teléfono mévil para
acceder, participar y votar en la Asamblea General de Accionistas de PROCAFECOL S.A.

Verificacion de identidad usuario

Tipo de documento *

Cédula colombiana s
*
Fecha de expedicién documento
Dia * Mes * Afio *
a~ ~ a~
v v v
Departamento de expediciéon documento (para las cédulas de Bogota el dpto es cundinamarca) *
Cundinamarca ]

Correo electrénico (no podra usar este correo electrénico para recibir notificaciones de otros usuarios) *

Verificar datos


http://www.juanvaldez.com/
mailto:datos.personales@juanvaldezcafe.com
mailto:datos.personales@juanvaldezcafe.com

PROCAHE: % Juan\Valdez

Digite en los campos la
informacion  solicitada:
numero de celular (solo
numeros) y  correo
electronico.

Nota: El correo no puede
repetirse entre los Mumero de celular *
accionistas.

Este campo es obligatoric.
Dé clic en botén:
Guardar

Correo electrénico (no podra usar este correo electrénico para recibir notificaciones de otros usuarios) *

Este campo es obligatoric.

IMPORTANTE: Esta

informacién debe ser Confirmar correo electrénico (debe de digitar nuevamente el correo electrénica) *

del accionista, no del

apoderado. - .
Este campo es obligatoric.

Seleccione si asistira

presencialmente o)
virtualmente (en linea) , L
o Ndmero de documento de identificacion
para finalizar la —
confirmacion de Correo electrénico . @juanvaldezcafe.com
asistencia. Teléfono
Slalguien vaa asistira la CONFIRMAR ASISTENCIA O REPRESENTACION
asamblea en nombre del
accionista, seleccione O Asistiré presencialmente
”Otorgo poder para ser @ Asistiré virtualmente
representado” para (O Otorgo poder para ser representado

ingresar los datos de su

apoderado  (Persona

que asistira en vez del
accionista).

Del clic en boton:
Continuar



PROCAFE:

Si eligido la opcion de
“otorgar poder para
ser representado”,
ingrese el numero de
cédula del apoderado.

*Nota: “Apoderado” es
la persona que va a
asistir en su lugar a la
asamblea.

Del clic en boton:
Verificar

Digite los datos
personales de su
apoderado.

Dé clic en “Seleccionar
archivo” 'y adjunte
imagen de la cédula de
su apoderado por
ambas caras.

Dé clic en
“seleccionar archivo”
y adjunte el poder
firmado.

Dé clic en boton:
Confirmar Apoderado

Actuando en nombre propio, Yo

3% JuanValdez

Poder

, identificado con el nimero de

cédula otorgo el poder para ser representado y votar en la asamblea Asamblea General de
Accionistas Procafecol, en la fecha 30/mar/2023 a las 12:45 a:

Documento de identidad del apoderado (el nimero no debe de llevar guiones ni espacios) *

10

Datos del titular

Datos del apoderado

Nombre del apoderado *

Este campo es ohligaterio

Apellidos del apoderado *

Nimero de teléfono del apoderado *

Cerreo electrénico personal del apoderado *

Confirmar correo electronico del apoderado (debe digitar nuevamente el correo

electrénico) *

De qué forma asistir el apoderado? *

Subir documentos
Documento de identidad del apoderado *

‘ Seleccionar archivo ‘ Ninguno archivo selec.

Poder diligenciado y firmado *

‘ Seleccionar archivo ‘ Ninguno archivo selec.

Confirmar apoderado

NOTA: El correo y celular del apoderado deben ser diferentes al del accionista, y la autorizacién de

acceso a laasamblea le llegara al correo y celular del apoderado, no del accionista.




PROCAHE: % Juan\Valdez

Si ha finalizado el proceso de forma satisfactoria se mostrara en pantalla un mensaje de
confirmacion indicando que su solicitud sera revisada y sera notificado si es aprobada.

Preregistro Finalizado Asamblea General de Accionistas Procafecol

Gracias una vez se valide la informacion se enviara la confirmacion al correo electrénico @juanvaldezcafe.com
Si la informacién presenta inconsistencias sera notificado por correo electronico del rechazo o documentos que debe subsanar.
Por favor revise su carpeta de Spam o No deseados, en caso de no recibir ningtin correo electrénico en la bandeja de entrada.

En caso de no recibir notificacion contactarse a través del correo electrénico acciones.procafecol@juanvaldezcafe.com

Fecha y hora de preregistro: 05-marzo-2023 21:48

Volver al inicio

SAFE RESULTS

svstemyore 7 4 PRERREGISTRO OBLIGATORIO

« VALIDACION DE IDENTIDAD

« CONFIRMACION DE ASISTENCIA
e REGISTRO DE PODERES

Una vez se verifiquen los documentos y sea aprobado su pre registro, usted como accionista (Si
escogio la opcion de ser representado por un apoderado, el correo le llegara al correo registrado
de su apoderado), recibira un correo electronico con la clave de acceso, la cual podra emplear
el dia de la asamblea a través del mismo enlace:

https://www.webasamblea.com/web/procafecol

CLAVE Y LINK DE ACCESO Asamblea General de Accionistas Procafecol a8 &

Externo ' Recibidos x

notificaciones@webasamblea.com 17:11 (hace 17 minutos) ¥ 6

para notificaciones, mi «

Estimado a continuacién encuentra la clave y enlance para asistir a Asamblea General de Accionistas Procafecol

CLAVE DE ACCESO :

Ingreso al evento : hitps-/iwww webasamblea com/procafecol

Fecha: 30/marzo/2023

i Marca registrada webasamblea.com - SystemVote SAS

IMPORTANTE: Guarde esta clave de acceso y no la comparta con nadie

para acceder a la asamblea el 30 de marzo de 2023.



https://www.webasamblea.com/web/procafecol

PROCAHE: % Juan\Valdez

2. INSTRUCTIVO DE COMO PARTICIPAR EN LA ASAMBLEA
(JUEVES 30 DE MARZO DE 2022-1:00 PM)
2.1. COMO CONECTARSE A LA ASAMBLEA

Ingresar al enlace de ;COMO CONECTARSE A LA ASAMBLEA
la pagina enviada: VIRTUAL?
https:.//www.webas =

amblea.com/web/p
rocafecol y dé clic en

el boton rojo
“Conectarse a la
Asamblea”

1. Realice el prerregistro para recibir la clave de
acceso personal (token).

2. De clic en el boton "CONECTARSE A LA
ASAMBLEA".

3. De clic en el boton inferir e ingrese su nimero de

documento de identidad y clave de acceso.

CONECTARSE A LA ASAMBLEA

Digite el numero de No. documento de Identidad aprobado en e preregietro
documento del usuario

aprobado en el pre

registro y la clave de

acceso de aprobacion.

Token enviado al mail registrado en el prerregistro

No soy un robot D
reCAPTCHA

Seleccione “No soy un P
robot”

De clic alboton: “Ingresar”


https://www.webasamblea.com/web/procafecol
https://www.webasamblea.com/web/procafecol
https://www.webasamblea.com/web/procafecol
https://www.webasamblea.com/cavana

PROCAHE: % Juan\Valdez

En pantalla vera la
informacion de los votos

. eBienvenido(a)
(las  acciones)  que NOMBRE USUARIO
representa. nimero de documento

NOMBRE DEL EVENTO

Dé clic en el botdn azul: Fecha:
“Aceptar y continuar” Hora:

Votos Coeficiente

1 0.0093%

Aceptar y continuar [l

WEBasamblea Ingreso AssmblesN/  Prertegistioy poderes  (nvitados  Tutoriales

1 Mensajes sin respond 0 SAUR

Segun el tipo de

navegador recibira una O
notificacion en pantalla
para permitir el acceso al
audio y camara.

Uniéndose a la reunion..

Mis votaciones  Tarjeton electoral

Actualizar votacion historica

2.2. COMO VOTAREN LA ASAMBLEA

Para votar espere
que se muestre la pregunta en
pantalla e inicie la cuenta

) » Votaciones (%]
regresiva. 3 APRUEBA LA COMISON DE APROBACION DELACTA DEAskptenoe |
ACCIONISTAS POSTULADA? APROBACION DEL ACTA DE
En el margen ASAMBLEA DE ACCIONISTAS @
izquierdo aparecera la - Om 7S PTSSTULADA? e
pregunta sometida a 2No ' a
votacioén. Seleccione la opcion 3 \otoenblanco & | 2o .
de su preferencia y dé clic en o 3, Voto en blanco N
Enviar voto 7‘[-. |
En la pantalla

aparecerd un mensaje de
confirmacién de que su voto
ha sido correctamente
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2.3. COMO PARTICIPAREN LA ASAMBLEA

Para participar en 13
asamblea tiene dos medios
de participacion.

. o WEBasamblea Ingreso Asambleas  Premegisioy poderes  Invitados  Tutrises & Accede
El primero es escribir un i 0 = e

mensaje que el presidente
de la junta recibirga, lo podra
hacer escribiendo el
mensaje  en la casilla O

“Mensaje*” a mano derecha ' Lkocaa ke
y posteriormente haciendo
clic en “Enviar Mensaje”

La segunda opcion es hacer
clicen “Levantarlamano”y
esperar a que se le otorgue
la palabra donde su
micréfono sera habilitado
para intervenir.

iGracias por su participacion!



