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REGLAMENTO INTERNO DE LA ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS
PROCAFECOL S.A.

ARTICULO 1.- OBJETO. El presente Reglamento tiene por objeto establecer los lineamientos que rigen la
actuacion de la Asamblea General de Accionistas de PROCAFECOL S.A.; especificamente en aquello ateniente
a la convocatoria y realizaciéon de sus reuniones, de conformidad con los Estatutos Sociales de la sociedad, la
Leyy las buenas practicas de gobierno corporativo. Este documento tiene caracter vinculante para los miembros
de la Asamblea General de Accionistas de PROCAFECOL S.A. y para los administradores que sean participes
de las reuniones.

ARTICULO 2. - AMBITO DE APLICACION. El presente reglamento es de aplicacion general y obligatoria para
todos los miembros de la Asamblea General de Accionistas de PROCAFECOL S.A. y a cualquier otro individuo
que participe en la convocatoria y desarrollo de las reuniones del supremo 6rgano de gobierno.

ARTICULO 3.- CONFORMACION. La Asamblea de Accionistas es el 6rgano supremo de gobierno de
PROCAFECOL S.A., integrado por los individuos que son titulares de acciones ordinarias que aparezcan
inscritos en el Libro de Registro y Gravamen de Acciones, quienes podran acudir a las reuniones por si mismos
o representados por sus mandatarios o sus representantes legales, de conformidad con lo establecido por los
Estatutos Sociales y la Ley.

También conforman la Asamblea General de Accionistas los titulares de acciones distintas a las acciones
ordinarias, cuando se conceda este derecho expresamente en el respectivo reglamento de suscripcion (con las
limitaciones que alli se establezcan) o cuando dichas acciones les concedan el derecho a voto en relacion con
una decision especifica.

ARTICULO 4. - REUNIONES DE LA ASAMBLEA. Las reuniones de la Asamblea pueden ser ordinarias o
extraordinarias y podran tener el caracter de no presenciales. Las primeras se llevaran a cabo dentro de los tres
(3) primeros meses de cada afio y se realizaran en el domicilio social, el dia, hora y lugar que determine la Junta
Directiva o quien convoque. Las extraordinarias se llevaran a cabo cuando las necesidades asi lo exijan.

Siempre que ello se pueda probar, habra reunion de la Asamblea General de Accionistas cuando por cualquier
medio todos los accionistas puedan deliberar y decidir por comunicacion simultanea o sucesiva. En este Ultimo
caso, la sucesiéon de comunicaciones debera ocurrir de manera inmediata de acuerdo con el medio empleado.

ARTICULO 5. - REUNIONES ORDINARIAS. Las reuniones ordinarias de la Asamblea General de Accionistas
se llevaran a cabo cada afio, y a mas tardar el Ultimo dia del mes de marzo. La Asamblea General de Accionistas
se reunird en sesion ordinaria, previa convocatoria hecha por la Junta Directiva, el Presidente o el Revisor Fiscal
de la sociedad. Vencido el mes de marzo sin que se hubiere celebrado la reunion ordinaria, la Asamblea se
reunird por derecho propio, el primer dia habil del mes de abril, a las diez (10) de la mafiana, en las oficinas del
domicilio principal donde funciona la administracion de la sociedad.

PARAGRAFO PRIMERO. A solicitud de la Asamblea General de Accionistas, los presidentes de los Comités
de Apoyo la Junta Directiva podran rendir sus respectivos informes detallando el trabajo realizado por los
Comités.

ARTICULO 6. - REUNIONES EXTRAORDINARIAS. La Asamblea General de Accionistas podra ser convocada
a sesiones extraordinarias cada vez que lo juzgue conveniente la Junta Directiva, el Presidente o el Revisor
Fiscal o cuando se lo solicite a cualquiera de ellos un nimero de accionistas que represente por lo menos el
diez por ciento (10%) del nimero total de acciones suscritas o0 en los demas casos previstos en la ley.
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La Asamblea Extraordinaria no podra tomar decisiones sobre temas no incluidos en el orden del dia publicado
sino una vez agotado éste y siempre que asi lo acordare la propia Asamblea con el voto favorable de la mitad
mas una de las acciones representadas en la reunion.

ARTICULO 7. - CONVOCATORIAS. La convocatoria para las reuniones ordinarias debera efectuarse con no
menos de treinta (30) dias comunes de anticipacion y para las reuniones extraordinarias se dispondra de un
término que no podra ser inferior a quince (15) dias comunes de anticipacion. Las convocatorias deberan
realizarse por medio de comunicacion escrita dirigida a cada uno de los accionistas a la direccion registrada en
la sociedad o mediante un aviso que se insertara por lo menos en un (1) peridédico de amplia circulacién nacional.

PROCAFECOL S.A. asegura la maxima difusion y publicidad de la convocatoria mediante la utilizacién de
medios electronicos, tales como la pagina web corporativa y publicacién en un periddico de circulacién nacional.
Las convocatorias deben contener el dia, la hora y el lugar en que debe reunirse la Asamblea General de
Accionistas, asi como el orden del dia propuesto. No obstante, podra reunirse la Asamblea sin previa citacion y
en cualquier tiempo, cuando estuvieren representadas la totalidad de las acciones con voto suscritas.

ARTICULO 8. - PROPUESTAS DE ACUERDO. Con la finalidad de brindar la mayor cantidad de informacion
posible para la toma de decisiones de sus accionistas, PROCAFECOL S.A. pone a disposicion de estos las
Propuestas de Acuerdo correspondientes a cada punto del orden del dia, informacion que debera colgarse en
la pagina web corporativa con una antelacién no menor a quince (15) dias comunes previos a la realizacion de
la reunién de la Asamblea General de Accionistas.

ARTICULO 9. - QUORUM. La Asamblea General de Accionistas podra deliberar y decidir validamente, en sus
reuniones ordinarias y extraordinarias, con la asistencia de un namero plural de socios que representen, por lo
menos, la mitad mas una de las acciones suscritas. Si por falta de quérum no pudiere reunirse la Asamblea, se
convocara a una segunda reunion que debera efectuarse no antes de diez (10), ni después de veintitn (21)
dias, contados desde la fecha fijada para la primera reunién, la cual sesionara con la asistencia de cualquier
namero plural de accionistas, presentes o representados.

ARTICULO 10. - MODIFICACIONES AL ORDEN DEL DIA. Los accionistas de PROCAFECOL S.A. podran
proponer la introduccion de uno o mas puntos a debatir en el orden del dia de las reuniones de la Asamblea de
Accionistas, como también podran presentar propuestas de acuerdo sobre puntos ya incluidos en el orden del
dia, siempre y cuando la solicitud se haga dentro de un término de cinco (5) dias comunes siguientes a la
publicacion de la convocatoria, y debera ir acompafiada por una justificacién debidamente sustentada. La
Presidencia o Junta Directiva, segun el caso, por conducto de la Oficina de Atencion a Accionistas respondera
por escrito explicando las razones que motivan la decisién e informando a los accionistas del derecho que tienen
de plantear sus propuestas o inquietudes durante la celebracion de la Asamblea General de Accionistas, de
acuerdo con lo previsto en el citado articulo 182 del Codigo de Comercio.

En caso de aceptarse la solicitud, se publicara un complemento a la convocatoria de la Asamblea General de
Accionistas, minimo con quince (15) dias comunes de antelacién a la reunion.

ARTICULO 11. — VOTACIONES. En las decisiones de la Asamblea General de Accionistas cada accionista
tendra tantos votos como acciones liberadas posea, sin restriccion, cualquiera que sea el porcentaje que ellas
representen con relacion al total de las acciones presentes en la Asamblea al momento de hacerse la votacion.

Seran validas las decisiones de la Asamblea General de Accionistas cuando por escrito, todos los accionistas
expresen el sentido de su voto. En este evento la mayoria respectiva se computara sobre el total de las acciones
suscritas que tengan derecho a voto frente a dicha propuesta. Si los accionistas hubieren expresado su voto en
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documentos separados, éstos deberan recibirse en un término maximo de un mes, contado a partir de la primera
comunicacion recibida. El representante legal de la sociedad informara a los accionistas el sentido de la
decision, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la recepcion de los documentos en los que se exprese el voto.

ARTICULO 12. -DECISIONES. Por regla general, las decisiones de la Asamblea General de Accionistas se
adoptaran con el voto favorable correspondiente a la mitad mas una de las acciones presentes, salvo por las
mayorias especiales establecidas en los Estatutos o en las normas aplicables.

ARTICULO 13. — PRESIDENCIA DE LA ASAMBLEA. Las reuniones de la Asamblea seran presididas por la
persona a quien designe la Asamblea por mayoria de los votos correspondientes a las acciones representadas
en la reuniéon. La Asamblea tendra por Secretario a aquel individuo que cumpla dicha funcién en las reuniones
de la Junta Directiva, al Representante Legal de la sociedad o a la persona que en calidad de secretario ad-hoc
designe la Asamblea de Accionistas.

ARTICULO 14. — ACTAS. De todas las reuniones, resoluciones, elecciones, deliberaciones y demas trabajos
de la Asamblea General de Accionistas se dejar4 constancia en un acta que firmard el Presidente de la
Asamblea y su Secretario. Dichas actas se someteran a la aprobacion de la Asamblea o a la de una comision
compuesta por dos accionistas que hayan asistido a la respectiva sesion, cuyos nombres seran escogidos por
la Asamblea. En tal caso las personas asi designadas también firmaran las actas.

Las Actas se encabezaran con su nimero de orden y expresaran cuando menos: el lugar, fecha y hora de la
reunion; el nimero de acciones presentes; la forma y antelacion de la convocatoria; la lista de los asistentes
con indicacion del nimero de acciones propias o ajenas que representen; los asuntos tratados; las decisiones
adoptadas y el nimero de votos emitidos en favor, en contra, o en blanco; las designaciones efectuadas, y la
fecha y hora de su clausura. Las copias de las actas expedidas por el Secretario o el representante legal de la
sociedad se presumiran auténticas.

ARTICULO 15. - FUNCIONES. Las siguientes son atribuciones propias de la Asamblea General de Accionistas:

1. Estudiary aprobar las reformas estatutarias.

2. Considerar los informes de la Junta Directiva y del Presidente sobre la situacién econémicay financiera
de la sociedad y sobre todo el estado de los negocios sociales, y el informe del Revisor Fiscal.

3. Examinar, aprobar o improbar los balances de fin de ejercicio y las cuentas que deben rendir los
administradores anualmente.

4. Disponer de las utilidades sociales, constituir o incrementar reservas ocasionales cuando lo estime
conveniente y fijar el monto del dividendo, asi como la forma y plazo en que se pagara, dentro del
término fijado por la ley.

5. Elegiry remover libremente a los miembros de la Junta Directiva, al Revisor Fiscal, y a sus respectivos
suplentes, y fijar la forma o cuantia de su remuneracion.

6. Designar, en caso de disolucion de la sociedad, uno o varios liquidadores, y un suplente por cada uno
de ellos, removerlos, fijar su remuneracion e impartirles las érdenes e instrucciones que demande la
liquidacion, y aprobar sus cuentas.

7. Ordenar las acciones legales que correspondan contra los administradores, principales ejecutivos o el
revisor fiscal.

8. Decretar la emision de acciones privilegiadas, asi como de acciones con dividendo preferencial y sin
derecho de voto.

9. Decretar la emision de bonos y titulos representativos de obligaciones.

10. Autorizar la adquisicion de acciones propias, con sujecion a los requisitos de ley.
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11. Decretar la fusion de la sociedad con otra u otras o su escision, asi como decretar la transformacion
de la sociedad en otro tipo de sociedad.

12. Autorizar la enajenacion total o la titularizacion de los activos de la sociedad.

13. Aumentar o disminuir el capital autorizado.

14. Autorizar cualquier proceso de reorganizacién empresarial.

15. Decidir sobre la inscripciéon de las acciones u otros valores emitidos por la sociedad en el Registro
Nacional de Valores e Intermediarios o en bolsa de valores o la cancelacién de tales inscripciones.

16. Decretar la disolucion anticipada de la sociedad.

17. Decidir sobre la iniciaciéon por parte de la sociedad o cualquiera de sus subsidiarias de cualquier
proceso concursal o de reestructuracién empresarial, 0 que tenga efectos similares.

18. Adoptar, en general, todas las medidas que reclamen el cumplimiento de los estatutos o el interés de
la sociedad.

19. Designar a los miembros del Comité de Auditoria.

20. Las demas que le sefialen la ley o estos estatutos, y las que no correspondan a otro érgano social.

ARTICULO 16. — FUNCIONES INDELEGABLES. Son funciones indelegables de la Asamblea General de
Accionistas:

1. La aprobacion de la politica general de remuneracion de la Junta Directiva, y en el caso de la Alta
Gerencia Unicamente cuando a ésta se le reconozca un componente variable vinculado al valor de la
accion.

2. La aprobacion de la politica de sucesion de la Junta Directiva cuando aplique.

3. Laadquisicion, venta o gravamen de activos estratégicos cuando a juicio de la Junta Directiva resulten
esenciales para la sociedad o cuando, en la practica, estas operaciones puedan conllevar una
modificacién efectiva del objeto social.

4. La aprobacién de operaciones de segregacion (escision impropia) de la sociedad.

5. Dictarse su propio reglamento.

ARTICULO 17. - ELECCIONES. Siempre que se someta a eleccion de la Asamblea General de Accionistas la
eleccion de dos 0 mas personas para integrar una misma junta, comision o cuerpo colegiado, se aplicara el
sistema del cuociente electoral. Este se determinara dividiendo el nimero total de los votos emitidos por el de
las personas que hayan de elegirse. El escrutinio comenzara por la lista que hubiere obtenido mayor ndmero
de votos y asi en orden descendente. De cada lista se declararan elegidos tantos nombres cuantas veces quepa
el cuociente en el nimero de votos emitidos por la misma, y si quedaren puestos por proveer, éstos
corresponderan a los residuos més altos escrutdndolos en el mismo orden descendente. En caso de empate
de los residuos, decidira la suerte. Los votos en blanco s6lo se computardn para determinar el cuociente
electoral. Las personas elegidas no podran ser reemplazadas en elecciones parciales sin proceder a una nueva
eleccidn por el sistema del cuociente electoral, a menos que las vacantes se provean por unanimidad.

ARTICULO 18. - DERECHO DE INSPECCION. Los accionistas podran ejercer el derecho de inspeccion sobre
los libros y papeles de la sociedad, en los términos establecidos en la ley, en las oficinas de la administracion
que funcionen en el domicilio principal de PROCAFECOL S.A. En ningln caso, este derecho se extendera a los
documentos que versen sobre secretos industriales o cuando se trate de datos que, de ser divulgados, puedan
ser utilizados en detrimento de PROCAFECOL S.A.

ARTICULO 19. — REPRESENTACION DE LOS ACCIONISTAS. Los accionistas de PROCAFECOL S.A.
podran hacerse representar en las reuniones de Asamblea General de Accionistas por medio de poder conferido
por escrito, el cual debera incluir los siguientes datos: (i) el nombre y documento de identificacion del apoderado,
(i) la persona en quien éste pueda sustituirlo; y (iii) la fecha en la cual se llevara a cabo la reunion; y (iv) los
demas requisitos dispuestos por la Ley y los Estatutos Sociales. Los efectos del poder se extenderan para todas
las sesiones comprendidas dentro de una misma reunién de Asamblea General de Accionistas. PROCAFECOL
S.A. minimiza el uso de delegaciones de voto en blanco, sin instrucciones de voto, poniendo a disposicion de
los accionistas un modelo de poder estandar, el cual podran descargar en la pagina web corporativa. En el
modelo se incluyen los puntos del orden del dia y las correspondientes propuestas que seran sometidas a la
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consideracion de los accionistas, con el objetivo de que el accionista, si asi lo estima conveniente, indique, en
cada caso, el sentido de su voto a su representante.

ARTICULO 20. - DESARROLLO DE LA REUNION. Al inicio de las reuniones, el Presidente de PROCAFECOL
S.A. o algin miembro de la Alta Gerencia dara lectura a las reglas para participar y votar. Una vez se confirme
la presencia del quérum deliberatorio requerido para adelantar la reunién respectiva, el Presidente de
PROCAFECOL S.A. procedera a leer el orden del dia, para su posterior aprobacién por la Asamblea General
de Accionistas. Una vez agotado este punto, se procedera con la designacion de los cargos de Presidente y
Secretario de la reunién, asi como con la eleccion de los miembros de la Comisién Aprobatoria del Acta.

En la medida de que algln accionista exprese su intencion de participar de la reunion, este debera identificarse
indicando su nombre completo y su nimero de credencial. Posteriormente, el Presidente de la Asamblea le dara
la palabra al accionista por el tiempo que se haya definido para las intervenciones. Cuando el accionista tenga
la palabra debera abordar temas que estén directamente relacionados con el punto en discusion del orden del
dia. Luego de surtir las votaciones de cada punto del orden del dia, estos no podran ser objeto de discusiones
adicionales dentro de la misma reunidn. Si se presentan inquietudes o intervenciones que no estén relacionados
con el punto en discusion, la intervencion se abordara en el punto de la agenda que mejor corresponda con la
tematica, y, en caso de no estar relacionado con ningun punto del orden del dia, sera abordado dentro del punto
denominado proposiciones y varios.

ARTICULO 21. - CONDUCTA DE LOS ACCIONISTAS. Durante el transcurso de la reunion de la Asamblea de
Accionistas, los asistentes deberan actuar de manera respetuosa y organizada. El Presidente de la Asamblea
General de Accionistas estd debidamente autorizado para velar por el correcto desarrollo de la reunién y para
tomar las medidas apropiadas en caso de perturbacion de la misma.

ARTICULO 22. — INTERPRETACION. Cuando se presenten vacios o controversias en la interpretacion del
presente documento, corresponderd a la Asamblea General de Accionistas su interpretacién, acorde con las
normas aplicables, los Estatutos Sociales y demas politicas y reglamentos internos de PROCAFECOL S.A.

ARTICULO 23. — VIGENCIA Y DIVULGACION. El presente Reglamento entrard en vigencia a partir de su
aprobacién por la Asamblea General de Accionistas y sera divulgado publicamente en la pagina de internet de
la sociedad y demas mecanismos previstos en la Ley.



